基隆市立信義國民中學學生請假辦法
96.8.29校務會議審核通過

100.6.30校務會議修正通過
109.02.18校務會議修正後通過
1、 事假、喪假：必須事先申請。

(1) 家長事先以電話、聯絡簿或家長書面證明，知會導師或學務處（02-24652199轉20~22），學生於事前完成填寫『學生請假單(卡)』請導師簽名，並交回學務處生教組以完成請假手續。
(2) 臨時事假，家長得以電話知會導師或學務處；並由學生填寫外出單，並依事假程序辦理請假手續。
(3) 未滿三日由導師核章，經學務處生教組核可。
(4) 三日以上經家長證明後，需填寫「學生長期請假單」並經由家長、導師、生教組長及學務主任核可。
二、病假：需於銷假返校後三日內補齊請假手續。
(1) 在家生病：家長得以電話告知班導或學務處；惟學生到校後，仍需填寫『學生請假單(卡)』，並附上病假證明（就診收據、藥單）並請導師簽名，交回學務處生教組以完成請假手續，惟連續三日以上之病假需檢附醫生診斷證明書。
(2) 在校生病：
1、 學生告知導師或任課老師，並通知家長是否帶回。
2、 保健室評估病情：(1)於保健室休息後返回班級上課。
                       (2)通知家長，由家長到校接回或由學生自行返家，
                          需至學務處填寫外出單。

         (3)於下次到校後依「在家生病」程序辦理請假手續。
三、公假：學生校內外公假由負責帶隊老師出具公假單，並以書面通知相關人員。
四、產假：含產前假、娩假、流產假、育嬰假等產假。
(1) 學生懷孕期間，依據「學生懷孕事件輔導與處理要點」等相關規定，給予彈性措施辦理。
(2) 由學生或家長到校填寫『學生請假單』，並由家長在『學生長假請假單(卡)』上簽章並附上懷孕證明（各公私立醫院開立之書面證明），交回學務處生教組以完成請假手續。

五、本辦法經校務會議審核後實施。
