基隆市立信義國民中學掃具申請單(請送交學務處衛生組)
申請班級：      班    導師簽名：           
	項次
	掃具名稱
	數量
	備註(請勾選)

	例
	掃把
	1
	□內掃不足 □外掃不足 (舊的不堪使用 □遭破壞毀損 □其他

	1
	
	
	□內掃不足 □外掃不足 □舊的不堪使用 □遭破壞毀損 □其他

	2
	
	
	□內掃不足 □外掃不足 □舊的不堪使用 □遭破壞毀損 □其他

	3
	
	
	□內掃不足 □外掃不足 □舊的不堪使用 □遭破壞毀損 □其他

	4
	
	
	□內掃不足 □外掃不足 □舊的不堪使用 □遭破壞毀損 □其他

	5
	
	
	□內掃不足 □外掃不足 □舊的不堪使用 □遭破壞毀損 □其他

	勾選其他者，請於此簡述原因：


請注意：
1.肥皂、洗衣粉等消耗品不需填寫此表，請直接洽衛生組領取。

2.因學校經費有限，補發品不一定為新品，通常為狀態尚佳之二手品！

3.因「膠棉拖把」單價較高，一般僅提供給打掃「廁所」及「磁磚階梯」之班級。
4.若補發原因為「遭破壞毀損」，請肇事者照價賠償！
5.若為「舊的不堪使用」或「遭破壞毀損」，請將舊有的掃具連同申請單一併帶至衛生組。

6.再次宣導，教室內或外掃區若有毀損之掃具，請儘快處理掉(若不需補發，請在打掃時間送至垃圾場；若需補發，請先將舊品帶至衛生組！)，請勿堆置毀損之掃具以免造成環境之髒亂！
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